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ACTA No. 8 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REVISION DEL ESTADO DE FORMACION DE LAS FICHA 
2061159 -2061146- 2061118 

 

CIUDAD Y FECHA: 28 de agosto 2020 
 

HORA INICIO: 2:00 PM HORA FIN: 3:00 
PM 

LUGAR: Reunión virtual plataforma: Google 

Meet.   

Centro de Tecnologías Agroindustriales- 
Regional Valle 

TEMA: 

• Saludo inicial y bienvenida 

• Revisión de asistencia y desertados de la institución educativa 

• Revisión del estado de las fichas de 10 en compromiso SENA 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar revisión de los aprendices de grado 10 en la asistencia y 
rendimiento de la formación SENA FICHA 2061159 -2061146 -2061118   . 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El día 28 de agosto 2020 se hace saludo inicial a los docentes del colegio Santa Ana de los 
caballeros, el docente del área técnica Cesar Vélez, docente de física William Severo y la 
instructora SENA Sandra Milena Duque Marles líder de las fichas 2061159 dando gracias 
por el cumplimiento al encuentro de homólogos para saber el estado de la formación con 
las fichas de grado 10 en la articulación con la media técnica. 
 
Inicia el instructor William severo dando el reporte de asistentes de grado 10 A Y de los aprendices 
oficialmente retirados en el colegio, dice que envía por escrito informe de este reporte de retirados 
de la ficha 2061159 
 
1) Arredondo Álvarez Natalia  
2) García Peláez Alejandro  
3) Giraldo García Yadhira (NO ESTA MATRICULADA EN SENA ) 
4) Gómez Castrillón Anderson  
5) Gómez Daniela  
6) Guerrero Castro Daniel 
7) Mejía Rivera Duverney 
 
Se han retirado de la institución educativa en el transcurso de la vigencia 6 aprendices por 
problemas personales, embarazo, quieren trabajar, problemas económicos entre otros. 
 
Antes del inicio de la vigencia, no se encuentra en la formación los siguientes aprendices  
 

1. CRISTIAN CAMILO GIRALDO CARMONA 
2. JOHAN SEBASTIAN SERNA GIRALDO 

 
Esto reporta 8 aprendices que no están en el colegio de grado 10 A correspondientes a la Ficha 
2061159, al inicio de la formación se encuentran 39 aprendices matriculados de los cuales se sacan 
estos 8 aprendices que ya no están en el colegio, se reporta a la ficha  31 aprendices activos. 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

Tienen problemas con la conexión 8 aprendices NALLELY VILLA, JUAN CARLOS OTALVARO, DANIEL 
AGUDELO, LAURA BUENO, YURI VANESSA TASAMA GIRALDO, TANIA LORENA ANGEL COLORADO, 
MARILYN YULIANA FLOREZ RENDON, MERILYN JULIANA FLOREZ RENDON, se está buscando la 
forma de que tengan acceso a la información de las actividades y grabaciones de los encuentros, se 
les habla por Whapts, se hace llamadas telefónicas, para estar pendiente de su proceso de 
formación. 
 
Se habla de los aprendices que no se conectan, pero están en el colegio, se les escribe por el 
Wasaps, el profe Severo informa de que ha realizado seguimientos, habla con los padres de familia 
y ellos manifiestan que tiene problemas personales que se van a poner al día en las actividades 
SENA. 
 
Se informa que dentro del informe que se envía al director de grupo William Severo aparece los 
que están con OK están en Google meet y los que dicen en la asistencia Whaspat es la forma de 
conexión. 
 
La coordinadora reporta que, si el SENA siempre les dio el plan de datos, para el acceso a internet, 
se les informa que solo tienen acceso a las plataformas del SENA, territorio, biblioteca, SENA Sofia 
plus. 
 
El instructor Luis Carlos informa que se esta haciendo un corte con el nuevo acceso a la simcard 
dada por la Institución Educativa, realizar seguimiento con la conectividad, se ingresa al tercer 
periodo y se debe hablar con el padre de familia, se va a hacer reporte de nuevo actualizado para 
enviar al colegio, de los aprendices que se conectan a la fecha, con el uso de la Simcard dada por el 
colegio. 
El profe Luis Carlos informa que ya se ha conectado con el instructor Cristian Lucio y coinciden con 
los aprendices que no se conectan con el profesor están como desertores del colegio también, los 
casos mas relevantes son los de Daniela Botero López Atehortúa Álvarez juan miguel. El profe Luis 
Carlos manifiesta que esta muy atento al avance de la formación de la ficha 2061146 y que el se 
comunica de nuevo con el instructor Cristian. 
 
Se le pide que el instructor SENA va a pasar al colegio un listado de los aprendices que ya no están 
en SENA Y en la Institución Educativa, para que el colegio certifique que los aprendices no están en 
el colegio. 
 
La coordinadora Gladis solicita que se pueda hacer reporte semanal del estado de las fichas, para 
saber la asistencia y entrega de actividades. 
Propone también una reunión mensual de todos como equipo ejecutor por si hay algo que informar 
y decir de la formación. 
Seguimiento a los estudiantes, verificar que los estudiantes ya no están, mirar que ellos reportaban 
que no tenían conectividad a ver que pasa con los que ya tienen la simcard, 
Pasar el reporte de los desertados para que el colegio nos de la certificación de los que no están en 
el colegio, 
Incluir en el reporte los medios o estrategias de comunicación como instructores SENA, para estar 
en la formación y contacto con los aprendices. 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

Estos seguimientos son importantes porque esto va a permitir que se pueda demostrar al final del 
año, tanto a los padres y a los mismos estudiantes que fue lo que paso, y no vayan a ver 
inconvenientes, que se ha realizado seguimiento. 
 
El profesor Luis Carlos nos informa que también en los casos puntuales, se pueda hablar con los 
acudientes de estos casos difíciles para identificar los problemas en la conexión o reporte de 
actividades SENA. 
 
Que mensualmente nos podamos escuchar para perfilar como se va ha concluir el año con la 
formación SENA, se da las gracias por ayudarnos y apoyarnos en la formación SENA y en la mejora 
de los procesos. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Dar a conocer estado de las fichas de 10 por 
medio de un informe al rector, coordinadora y 
director de la ficha de asistencia de los aprendices 
y entregas de las actividades y medio de conexión 
Google meet o whatApts o llamadas telefónicas. 
 

Instructores SENA 30 DE CADA MES. 

programar una reunión por mes con todo el equipo 
ejecutor de las fichas del SENA y la I. E para conocer el 
estado de la formación y directrices del colegio 

Instructores SENA 
y directivos I.E. 

Pendiente por 
programar por los 
compromisos con 
las otras fichas. 

Seguimientos con los estudiantes de ambas partes, 
con la entrega de la simcard a los jóvenes por parte 
del colegio 

Instructores SENA 
e instructores 
lideres I.E. 

Se hace en cada 
encuentro de 
Google meet. 

pasar el reporte de deserciones por cada ficha e 
instructor líder al correo del rector y coordinadora 
para la certificación por parte del colegio que estos 
jóvenes ya no están en la I.E 

INSTRUCTORES 
SENA 

23-09-2020 

   

 
ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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OBJETIV
O (S) 

REUNION: Realizar revisión de los aprendices de grado 10 en la asistencia y rendimiento de la formación SENA FICHA 2061159 -2061146 -2061118    

No. 
NOMBRES Y 

APELLIDOS 
CÉDULA 

TIPO DE 
VINCULACIÓ
N 
 

EMPRESA/DEPE
NDENCIA 

CORREO ELECTRÓNICO 
CELULAR/EXT
. SENA 

FIRMA PLANT
A 

CONTR
ATISTA 

1 Luis Carlos ramos zapata CC 16829121 X  I.E SANTA ANA DE 
LOS CABALLEROS 

Ramos303@hotmail.com 314 7018918  

2 William Severo Moreno 
Castillo 

C.C 16211815 X  I.E SANTA ANA DE 
LOS CABALLEROS 

Wilsmoreno03@gmail.com 3166341717  

3 Gladys Cortes  C.C. X  I.E SANTA ANA DE 
LOS CABALLEROS 

glacor35@hotmail.com  3216421123  

4 Sandra Milena Duque Marles C.C 31.425.589  X SENA smarles@misena.edu.co  3146103579  

5         

6         

7         

8         

9         

10         

11         

12         

13         

14         

15         

16         

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No- 8     DEL DÍA: 28 DE AGOSTO  2020 

https://meet.google.com/linkredirect?authuser=0&dest=mailto%3ARamos303%40hotmail.com
https://meet.google.com/linkredirect?authuser=0&dest=mailto%3AWilsmoreno03%40gmail.com
mailto:glacor35@hotmail.com
mailto:smarles@misena.edu.co
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